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REGLAMENTO GENERAL DE LA ASOCIACION ODONTOLOGICA MEXICANA
PARA LA ENSENANZA Y LA INVESTIGACION

Introduccion.

El presente reglamento tiene por objeto establecer la normatividad institucional
aplicable conforme a las caracteristicas, principios y objetivos filosoficos a partir
de los cuales se desarrollaran los procesos académicos y administrativos propios
de la institucion, apegados al marco legal vigente en el pais.

TITULO I.- DEL REGLAMENTO GENERAL

DEL AMBITO DE OBSERVANCIA

Articulo 1.- El presente reglamento sera observado en el ambito de la Asociacion
Odontoldgica Mexicana para la Ensenanza y la Investigacion, que en lo sucesivo se
denominara AOMEI, por los directivos, docentes, alumnos y personal administrativo
que desarrollen funciones y actividades dentro de la misma.

Articulo 2.- Sera aplicable este reglamento en el desempeiio de funciones propias
de la institucion, dentro y fuera de su inmueble.

DE LA VIGENCIA Y DIFUSION DEL REGLAMENTO

Articulo 3.- El presente reglamento tendra una vigencia de 5 afos a partir de la
fecha de su aprobacion por parte de la Secretaria de Educacion Publica. Al término
de este plazo se realizara una revision detallada del mismo para efectuar las
modificaciones pertinentes y presentarlas ante la autoridad competente de
manera previa a su publicacion.

Articulo 4.- El presente reglamento sera difundido a través de la pagina
electronica de AOMEI www.aomei.com.mx para conocimiento de la comunidad.
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TiTULO I11.- NORMAS DE LA INSTITUCION

DE LA PERSONALIDAD, FINES Y ORGANIZACION

Articulo 5.- La AOMEI es una institucion educativa encargada de impartir los
estudios de Ortodoncia con Reconocimiento de Validez Oficial de la Secretaria de
Educacion Publica.

Articulo 6.- El objetivo de la institucion es brindar a los egresados del nivel de
licenciatura en el area de Odontologia, estudios de Especialidad en Ortodoncia con
excelencia académica, a fin de que al terminar sus estudios los alumnos cuenten
con los conocimientos necesarios para proporcionar a la poblacion servicios de
Ortodoncia de alta calidad.

Articulo 7.- La Especialidad en Ortodoncia tiene como objeto preparar
profesionistas proporcionandoles conocimientos amplios y adiestrandolos en el
ejercicio practico de la Ortodoncia. La Especialidad tiene un caracter
eminentemente aplicativo y constituye una profundizacion académica en la
formacion de profesionales para su ejercicio clinico, asi como para la formacion
de profesores e investigadores.

Articulo 8.- La Especialidad en Ortodoncia brindara al alumno conocimientos en
los siguientes aspectos:

Q

Analisis de los componentes anatomicos craneofaciales.
Prevencion de maloclusiones.

Deteccion de desarmonias de crecimiento de maxilares.
Aplicacion de la radiologia en el diagndstico.

Aplicacion de la neurofisiologia oral.

f) Elaboracion de aparatos de ortodoncia.

g) Tratamiento ortoddntico preventivo, interceptivo y correctivo.
h) Deteccion y diagndstico de la articulacion temporomandibular.
i) Terapia para alteraciones del crecimiento y desarrollo craneofacial.
j) Sensibilizacion de pacientes en tratamiento.

k) Seguimiento de casos clinicos.

l) Investigacion clinica y bibliografica.
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Articulo 9.- Es propietaria de la AOMEI la Asociacion Civil denominada
Asociacion Odontoldgica Mexicana para la Ensenanza e Investigacion, A.
C., que se rige por sus estatutos y la legislacion mexicana en vigor.

Articulo 10.- La AOMEI se integra por los siguientes odrganos: Direccion,
Coordinacion general, Coordinacion Académica, Coordinacion de Desarrollo
Institucional, Unidad de Servicios Escolares, Planta Docente, Unidad
Administrativa. Sus actividades se rigen de acuerdo al Manual Interno de
Organizacion.

TiTULO 11l DEL PERSONAL ACADEMICO

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 11.- El personal académico esta integrado por Profesores de asignatura,
Ayudantes de Profesor y Docentes investigadores. Podran ser de tiempo completo,
de medio tiempo o con contrato por horas semanales.

Articulo 12.- Seran derechos de todo el personal académico:

a) Realizar sus actividades en apego al principio de libertad de catedra e
investigacion de conformidad con los programas de estudio aprobados.

b) Recibir la remuneracién correspondiente a su nombramiento y contrato.

c) Disfrutar con goce de salario los dias de descanso obligatorio que
determinen las leyes.

d) Disfrutar vacaciones en los términos legales de acuerdo con el calendario
escolar.

e) Gozar de licencias en los términos de las disposiciones legales aplicables.

f) Las trabajadoras docentes disfrutaran de 90 dias naturales de descanso,
repartidos antes y después del parto, recibiendo salario integro.

g) En caso de defuncion la AOMEI entregara a los beneficiarios sefalados por
el trabajador o a sus herederos legales en caso de omision, el importe de
cinco meses de salario en caso de haber tenido una antigliedad de diez a
menos de quince anos de servicio al ocurrir su fallecimiento; o de seis meses
de salario en caso de que su antigiiedad fuese de quince o mas afos de
servicio.

h) Percibir por trabajos realizados al servicio de la AOMEI, las regalias que
correspondan por concepto de derechos de autor y/o de propiedad
industrial.
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{)j,/’—\ Articulo 13.- Seran obligaciones de todo el personal académico:

Impartir la ensenanza de las asignaturas de acuerdo a las especificaciones
del Plan y Programa de Estudios, con la supervision de las autoridades de la
institucion.

) Prestar servicios segun el horario que sefiale su nombramiento.

Enriquecer y actualizar sus conocimientos.

Abstenerse de impartir clases particulares remuneradas o no a los alumnos
de las catedras a su cargo.

Presentar anualmente un informe de actividades académicas.

Cumplir, salvo excusa fundada, las comisiones que le sean encomendadas
por autoridades de la institucion, siempre y cuando estas comisiones sean
afines a las funciones asignadas.

Indicar su adscripcion a la AOMEI en las publicaciones en las que aparezcan
resultados de los trabajos que en la institucion se le hayan encomendado.
Formar parte de comisiones y jurados de examenes cuando asi se le
requiera, y remitir oportunamente la documentacion relativa.

Realizar los examenes en las fechas fijadas por la institucion y remitir la
documentacion respectiva al area de Servicios Escolares en un plazo maximo
de siete dias a partir de la conclusion del examen. Este plazo sélo podra
ampliarse excepcionalmente por acuerdo escrito del Director.

Los profesores deberan impartir ensefanza y calificar los conocimientos de
los alumnos, sin considerar su sexo, raza, nacionalidad, religion o ideologia.
Las demas que sean afines a su nombramiento y a la normatividad de la
institucion.

Articulo 14.-El personal docente que labore en la instruccion clinica sera
directamente responsable de cada caso clinico que tenga a su cargo, asi como de
concluir los tratamientos con los mejores resultados.

Articulo 15.- En los casos clinicos en los que haya que realizar procedimientos
irreversibles, el personal docente responsable de la practica clinica es el indicado
para firmar el visto bueno.

Articulo 16.- Sera motivo de recision de contrato el incumplimiento de las
obligaciones y responsabilidades estipuladas en el presente apartado.
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TITULO IV.- DE LOS ALUMNOS

DE LOS PERFILES DE INGRESO

Articulo 17.- Para ingresar a la Especialidad en Ortodoncia se debera cumplir
alguno de los requisitos siguientes:

a)

b)

Tener titulo de Licenciatura en la carrera de Odontologia o equivalente,
expedido por una institucion de educacion superior que forme parte del
Sistema Educativo Nacional, asi como la Cédula Profesional respectiva.

A falta de Titulo de Licenciatura, presentar constancia de haber cubierto el
100% de los créditos de la carrera de Odontologia o equivalente en una
institucion de educacién superior que forme parte del Sistema Educativo
Nacional, concediéndose un plazo maximo de un ano para la obtencion del
Titulo respectivo, a partir de la fecha de inscripcion del alumno.
Transcurrido ese plazo, el alumno debera entregar el Titulo correspondiente
o solicitar por escrito una dispensa justificando la causa por la que no lo
haga. La dispensa se otorgara a criterio de las autoridades escolares
estableciendo un limite de tiempo para la entrega.

Los egresados de la carrera de Odontologia o equivalente que hayan
obtenido el nivel de Licenciatura en instituciones de educacion superior en
el extranjero, deberan presentar documentos que asi lo comprueben,
expedidos en el pais de procedencia y que porten el apostille
correspondiente.

Articulo 18.- Las caracteristicas que debera poseer el aspirante para poder
ingresar a la AOMEI seran:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Capacidad de analisis y abstraccion.

Capacidad para el diagnostico terapéutico.

Habilidad manual para el manejo de material e instrumental.
Disposicion para trabajar en equipo.

Habilidad de expresion oral.

Iniciativa para el desarrollo de tareas.
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DE LOS PROCESOS DE INSCRIPCION, REINSCRIPCION Y PERMANENCIA

Articulo 19.- Los tramites escolares como la inscripcion, reinscripcion y demas
gestiones escolares solo podran ser tratados por los interesados o un apoderado.
Articulo 20.- Los requisitos documentales de ingreso seran los siguientes:

a) Comprobantes de estudios de Licenciatura conforme al Articulo 17 de este
Reglamento.
Copia certificada de Acta de Nacimiento.
Cédula Unica del Registro de Poblacion CURP.
Solicitud de ingreso en la que consten los datos personales del alumno.
Carta de exposicion de motivos para ingresar a la Especialidad.
Carta compromiso para realizar las aportaciones correspondientes al estudio
de la Especialidad.

g) 4 fotografias tamano infantil.
Articulo 21.- En caso de que se llegara a comprobar la falsedad total o parcial de
un documento, se anulara la inscripcion respectiva y quedaran sin efecto todos los
actos derivados de la misma.

S D O O T
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Articulo 22.- La reinscripcion se llevara a cabo a peticion del interesado, en las
fechas y términos que senalen los calendarios escolares correspondientes.

Articulo 23.- Se entendera que renuncian a su inscripcion o reinscripcion los
alumnos que no hayan completado los tramites correspondientes en las fechas que
para el efecto se hayan establecido.

Articulo 24.- Las materias deberan cursarse de acuerdo con la seriacion prevista
por el Programa de estudios. Las materias no seriadas podran cursarse en el orden
que el alumno juzgue mas adecuado a su formacion, considerando la programacion
de materias que la AOMEI establezca para cada ciclo de estudios.

Articulo 25.- El alumno podra permanecer como estudiante de la institucion hasta
que acredite el total de las materias del Programa de Estudios, siempre y cuando
no curse una misma materia mas de dos veces. Cuando por segunda ocasion un
alumno no logre calificacion aprobatoria en una materia, el Coordinador
Académico podra establecer, previo acuerdo escrito del Director, los mecanismos
de evaluacion que procedan.
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Articulo 26.- Los alumnos que por alguna razén interrumpan sus estudios podran
continuarlos posteriormente considerando la programacion de materias que
establezca la AOMEI en cada ciclo escolar, ademas de los plazos especificados en
el articulo siguiente.

Articulo 27.- El tiempo minimo para cursar la Especialidad en Ortodoncia sera de
dos anos de acuerdo con el programa de estudios vigente. El tiempo maximo sera
de 7 anos considerando a los alumnos que por alguna razon interrumpan sus
estudios o cursen materias aisladas.

Articulo 28.- La Especialidad en Ortodoncia impartida en la AOMEI constara de dos
anos divididos en cuatro semestres. El alumnado de nuevo ingreso se incorporara
a la AOMEI cada ano.

Articulo 29.- Los alumnos se clasificaran en dos categorias: alumnos de primero y
de segundo ano.

DE LA ACREDITACION

Articulo 30.- Las pruebas y examenes tienen por objeto:

a) Que el profesor disponga de elementos para evaluar la eficacia de la
ensefanza y el aprendizaje.
b) Que el estudiante aprecie el grado de conocimientos que ha adquirido.
c) Que mediante las calificaciones obtenidas se pueda dar testimonio de la
capacitacion del estudiante.
Articulo 31.- Los profesores estimaran el avance de los estudiantes en las
siguientes formas:

a) Apreciacion de los conocimientos y aptitudes adquiridas por el estudiante
durante el curso, mediante su participacion en la clase y el desempeio de
las practicas de laboratorio y trabajos obligatorios, asi como examenes
parciales.

b) Desarrollo de trabajos clinicos.

c) Examen ordinario.

d) Mecanismos especiales de evaluacion autorizados por el Director.
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Articulo 32.- La calificacion se expresara en cada curso, prueba o examen,
mediante el sistema numérico en la escala decimal de 1 a 10. Las calificaciones
aprobatorias seran de 6 (seis) como minima suficiente, hasta la mas alta expresada
con el niumero 10 (diez). Las calificaciones no aprobatorias seran de 1 (uno) a 5
(cinco).

Articulo 33.- Los examenes se realizaran de acuerdo con el calendario que fije la
institucion en cada ciclo escolar. Los profesores deberan remitir la documentacion
respectiva a la Unidad de Servicios Escolares en un periodo maximo de siete dias
a partir de la conclusion del examen.

Articulo 34.- Los examenes se efectuaran dentro del inmueble de la institucion,
en horarios comprendidos dentro de las jornadas oficiales de trabajo; salvo que
por el caracter de los examenes o por causas de fuerza mayor, el Director autorice
lo contrario por escrito.

Articulo 35.- En caso de error procedera la rectificacion de la calificacion final de
una asignatura, si se satisfacen los siguientes requisitos:

a) Que se solicite por escrito ante la Direccion de la institucion, dentro de los
10 dias siguientes a la fecha en que se den a conocer las calificaciones.
b) Que el profesor o los profesores que hayan firmado el acta respectiva
indiquen por escrito la existencia del error, a la Direccion de la institucion.
c) Que la Direccion de la institucion comunique por escrito la rectificacion a
la Coordinacién académicay ésta a su vez a la Unidad de Servicios Escolares.
Articulo 36.- A peticion de los interesados dentro de los 10 dias siguientes a la
fecha en que se den a conocer las calificaciones finales, el Director de la
institucion acordara la revision de las pruebas, para que, en su caso, las
calificaciones asentadas se modifiquen, siempre que se trate de pruebas escritas,
graficas u otras susceptibles de revision. Para tal efecto el Director designara una
comision, que resolvera en un lapso no mayor de 15 dias.

Articulo 37.- Podran presentar examen ordinario los estudiantes inscritos que
hayan cursado la materia. Se considerara cursada la materia cuando hayan
presentado los examenes parciales y los trabajos, se hayan realizado las practicas
obligatorias de la asignatura y se cuente con un minimo del 80% de asistencia.

Articulo 38.-Habra un periodo de examenes ordinarios al término de los cursos
correspondientes.
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Articulo 39.- Los examenes ordinarios seran efectuados por el profesor del curso
y deberan ser escritos, excepto cuando a juicio del Director de la institucion, las
caracteristicas de la materia obliguen a otro tipo de prueba.

Articulo 40.- En caso de que un profesor no pueda concurrir a un examen, el
Director nombrara un sustituto. En todos los casos los documentos estaran firmados
por el profesor o profesores que examinaron.

Articulo 41.- Cuando por causas de fuerza mayor, debidamente justificadas a
juicio del Director, los alumnos no hubieren podido acudir a los examenes
ordinarios para acreditar alguna o algunas de las asignaturas o actividades
académicas de su programa de estudio, los profesores de las asignaturas
correspondientes podran establecer, previo acuerdo escrito del Director,
mecanismos especiales de evaluacion.

Articulo 42.- En caso de que un alumno no obtenga calificacion aprobatoria en el
examen final ordinario de una materia, debera cursarla nuevamente en el periodo
escolar en que la AOMEI programe su imparticion. Cada materia podra ser cursada
en un maximo de dos ocasiones.

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 43.- El alumnado adscrito a la AOMEI tendra los siguientes derechos:

a) Recibir su instruccion conforme al contenido de los programas de estudio,
tanto en el aspecto tedrico como practico, asi como en los calendarios y
horarios establecidos por la institucion.

b) Trato respetuoso, justo y democratico por parte del personal docente,
administrativo y directivo.

c) Regularizacion académica por parte de sus profesores.

d) Evaluacion justa y objetiva, asi como revision de examenes cuando lo
solicite conforme a los articulos 35 y 36 de este Reglamento.

e) Elegir asesor de tesis de la planta docente autorizada para el efecto, en
acuerdo con el profesor seleccionado.

f) Realizar trabajos de investigacion, previa autorizacion de la Direccion,
dentro de los horarios de trabajo de la institucion.
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Solicitar las constancias de estudio que requieran.

Usar la biblioteca y el material didactico que necesite para su aprendizaje.
Usar todas las instalaciones de la institucion, siempre que sea con fines
académicos y dentro de los horarios establecidos.

Las alumnas embarazadas dispondran de 90 dias naturales de descanso,
repartidos antes y después del parto.

Articulo 44.- El alumnado tendra derecho a plantear ante la Direccion su
inconformidad en caso de que alguno de los aspectos senalados anteriormente no
sea cumplido. El procedimiento para hacerlo se apegara a los establecido en los
articulos 70 a 75 de este Reglamento.

Articulo 45.- El alumnado de la AOMEI tendra las siguientes obligaciones:

a)

O

D O

(g
N N N N

i)

Presentarse puntualmente en el horario establecido para las materias
tedricas y practicas.

Cubrir puntualmente sus cuotas.

Cumplir con los trabajos solicitados por sus profesores.

Mantenerse regular en la acreditacion de sus asignaturas.

En las practicas clinicas, proporcionar al paciente o familiares que lo
soliciten toda la informacion relativa a los tratamientos ortodoncicos.
Asistir a los eventos que la AOIMEI organice, asi como participar en ellos
cuando se le solicite.

Mostrar actitud de colaboracion y respeto con el personal directivo,
docente, administrativo y el alumnado de la AOMEI, asi como con los
pacientes y familiares que acuden a la cinica.

Mantener limpia y ordenada su area de trabajo, asi como cuidar las areas
comunes de la institucion.

Preservar en buen estado las instalaciones y materiales que se encuentran
en la institucion.

Articulo 46.- Es responsabilidad del alumno el manejo del material empleado para
el tratamiento de los pacientes, por lo que su pérdida o el dafo causado por uso
distinto al que se le destina sera motivo de pago de su reposicion o reparacion por
parte del alumnado.
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Articulo 47.- Es responsabilidad del alumno el manejo de citas a pacientes, asi
como el cumplimiento de las mismas con puntualidad. En caso de incumplimiento,
el profesor atendera al paciente y considerara el hecho al otorgar la calificacion
correspondiente.

Articulo 48.- Es responsabilidad del alumnado mantener suficiencia académica y
buen comportamiento, asi como cumplir con las obligaciones y responsabilidades
sefnaladas por este Reglamento. Su incumplimiento podra ser motivo de baja de la
institucion, habiendo llevado a cabo previamente el procedimiento previsto en los
articulos 64 al 69 del mismo.

DE LOS MOTIVOS DE BAJA DE LOS ALUMNQOS

Articulo 49.- Los alumnos causaran baja por los siguientes motivos:

a) Asolicitud propia del alumno.
b) Por abandono de sus estudios durante mas de un mes sin aviso previo.
c) Por haber transcurrido el plazo establecido como tiempo maximo de
estudios, de acuerdo con el articulo 27 de este Reglamento.
d) Por no realizar los pagos de inscripcion o reinscripcion en los plazos
establecidos dentro de cada ciclo escolar.
e) Por mora en los pagos que exceda de dos meses.
f) Por faltar a la disciplina institucional, una vez cubierto el procedimiento
sefnalado los articulos 64 al 69 de este Reglamento.
Articulo 50.- Al proceder la baja de un alumno por cualquier motivo, no procedera
la devolucion de las cuotas entregadas por cualquier concepto.

Articulo 51.-En caso de que un alumno decida darse de baja, debera comunicarlo
por escrito a la Direccion de la institucion, solicitando su documentacion de
antecedentes académicos. Sera indispensable para el efecto demostrar que se
encuentra al corriente en el pago de sus cuotas.
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TITULO V. DE LA DISCIPLINA INSTITUCIONAL

DE LAS NORMAS DE CONDUCTA DE LOS ALUMNOS

Articulo 52.- Los alumnos deberan apoyar con su conducta el desarrollo de un
ambiente armdnico dentro de la institucion, apegandose a las normas elementales
de respeto a la dignidad de las personas, la legalidad y el orden.

Articulo 53.- Seran consideradas infracciones de los alumnos las siguientes:

a)

h)

Participar en actos de deshonestidad académica como el plagio de textos,
el fraude o la suplantacion.

Danar las instalaciones, equipos y demas bienes de la institucion.

Ofender, difamar o realizar actos violentos en contra de los miembros de la
institucion como lo son el personal directivo, docente y administrativo, los
alumnos y pacientes.

Usar medios electronicos o de cualquier tipo para danar la privacidad de los
miembros de la institucion.

Cometer actos de acoso u hostigamiento sexual a miembros de la
institucion.

Consumir, transportar, almacenar o comercializar dentro de la institucion
cualquier tipo de medidas embriagantes, psicotropicos o estupefacientes.
Hacer uso indebido de grabaciones, clases o conferencias de la institucion
exhibiéndolos en redes sociales o cualquier otro medio con el animo de
danar a la institucién o a sus miembros.

Cualquier otro que intencionalmente altere el desarrollo arménico de la
vida institucional.

Articulo 54.-Los alumnos que incurran en las faltas mencionadas en el articulo que
antecede se sujetaran al procedimiento establecido en los articulos 64 al 69 del
presente Reglamento.

Articulo 55.- Las sanciones a las que se haran acreedores los alumnos una vez
concluido el procedimiento correspondiente, podran ser las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)

Amonestacion oral.
Amonestacion escrita.
Baja temporal.

Baja definitiva.
Reparacion del dafo.
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Articulo 56.- Las sanciones aplicables a las faltas mencionadas en el articulo 53
seran las siguientes:

a) La faltas previstas en la fraccion a) seran sancionadas al ocurrir por primera
vez con una sancion oral; si llegaran a ocurrir nuevamente se aplicara
amonestacion escrita. Lo anterior sin perjuicio de la forma en que el acto
cometido afecte la calificacidon otorgada en la asignatura correspondiente.
En el caso de actos de deshonestidad académica cometidos durante la
elaboracion de trabajos de tesis, la sancidn sera aplicada de acuerdo a la
gravedad del caso.

b) En el caso de la fraccion b) aplicara la reparacion del dafo.

c) En las faltas previstas por la fraccion c), se aplicara la baja temporal al
ocurrir por primera vez. La reincidencia causara baja definitiva.

d) En las faltas previstas por las fracciones d), e) f) y g), aplicara la baja
definitiva.

e) En casos previstos por la fraccion h), se aplicara alguna de las sanciones
mencionadas de acuerdo con la gravedad del caso.

f) En todos los casos, la falta se hara constar en el expediente del alumno.
Articulo 57.- Las sanciones que consistan en amonestacion escrita seran
acumulables. En el caso de contar con tres de ellas el alumno se hara acreedor a
una suspension temporal. La segunda acumulacion de tres amonestaciones causara
baja definitiva.

Articulo 58.- Ante la existencia de un hecho constitutivo de delito por parte de
los alumnos, la institucidn realizara las acciones que resulten procedentes ante las
instancias competentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y dara
aviso a la Autoridad Educativa Federal, tal como se establece en el articulo 46
Fraccion Xl del Acuerdo 17/11/17 de la Secretaria de Educacion Publica.

DE LAS NORMAS DE CONDUCTA DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, Y
ADMINISTRATIVO

Articulo 59.- El personal de la institucion debera apegarse a las normas
elementales de respeto a la dignidad de las personas, la legalidad y el orden,
contribuyendo a generar y preservar un ambiente arménico dentro de la
institucion.
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Articulo 60.- El personal de la institucion debera cumplir con las labores asignadas
en forma puntual y eficiente. Las faltas o incumplimientos seran sancionados
conforme a la normatividad laboral vigente.

Articulo 61- En el caso de faltas cometidas por el personal, ademas de la
aplicacién de sanciones legales se llevara a cabo el procedimiento establecido en
los articulos 64 al 69 del presente Reglamento en caso de tratarse de alguna de las
siguientes:

a) Ofender, difamar o realizar actos violentos en contra de los miembros de la
institucion como lo son el personal directivo, docente y administrativo, los
alumnos y pacientes.

b) Cometer actos de acoso u hostigamiento sexual a miembros de la
institucion.

c) Condicionar calificaciones con la realizacién de acciones fuera del ambito
académico.

d) Realizar actos en contra de la institucion o sus miembros, con el animo de
danar su imagen, asi como incitar a otros a que lo hagan.

e) Cualquier otro que intencionalmente altere el desarrollo armonico de la
vida institucional.

Articulo 62.- Una vez agotado el procedimiento correspondiente, en caso de
comprobarse que la falta ha sido cometida, el personal sera separado del servicio
de atencion a alumnos y pacientes, independientemente de los procedimientos
aplicables en materia laboral en apego a la legislacion vigente.

Articulo 63.- Ante la existencia de un hecho constitutivo de delito por parte del
personal, la institucion realizara las acciones que resulten procedentes ante las
instancias competentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y dara
aviso a la Autoridad Educativa Federal, tal como se establece en el articulo 46
Fraccion Xl del Acuerdo 17/11/17 de la Secretaria de Educacion Publica.
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DEL PROCEDIMIENTO PARA APLICAR SANCIONES POR FALTAS A LA DISCIPLINA
INSTITUCIONAL

Articulo 64.-Las quejas contra alumnos o personal de la institucion deberan
realizarse por escrito durante los diez dias naturales a partir de sucedidos los
hechos, ante la Direccion incluyendo:

a) Nombre y firma del reclamante.
b) Nombre de la persona en quien recae la queja.
c) Narracion de los hechos.

d) Pruebas que se consideren convenientes.
Articulo 65.- La Direccion citara al reclamante para comparecer dentro de los
primeros 10 dias naturales a partir de la recepcion de la queja, a fin de que esta
sea ratificada, o retirada.

Articulo 66.- Una vez ratificada la queja, la Direccion la hara del conocimiento de
la persona en quien recaiga mediante copia del escrito acusatorio en un plazo
maximo de 5 dias naturales, concediendo 10 dias mas para que presente su
contestacion por escrito agregando las pruebas que considere oportunas.

Articulo 67.- La Direccion citara a ambas partes en un plazo de 5 dias naturales a
partir de contar con el escrito de contestacion, con el fin de realizar la aclaracion
de los hechos y un arreglo conciliatorio en caso de que éste sea posible. En caso
de no haberlo recibido una vez transcurrido el plazo para presentarlo, se citara a
ambos a mas tardar 5 dias después de haber concluido dicho plazo.

Articulo 68.- Una vez realizada la reunion y exposicion de ambos, la Direccion
determinara la sancion correspondiente en un plazo maximo de 5 dias naturales,
analizando cada caso concreto y de acuerdo con el contenido de este reglamento
y la normatividad vigente.

Articulo 69.- La resolucion sera dada a conocer por escrito en un plazo maximo de
3 dias naturales a la persona en quien recae la queja, en presencia de dos testigos.
En el caso de que se rehlse a recibirla se asentara en el acta. También se informara
por escrito al quejoso en el mismo plazo.
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DE LA ATENCION A QUEJAS DERIVADAS DEL SERVICIO EDUCATIVO

Articulo 70.- El alumnado contara en todo momento con la posibilidad de
presentar quejas y sugerencias que corrijan o mejoren el servicio educativo
brindado por la institucion. También podran manifestar su desacuerdo cuando por
algiin motivo consideren afectados sus derechos estudiantiles.

Articulo 71.- Las quejas derivadas de la prestacion del servicio educativo se
presentaran por escrito en forma pacifica y respetuosa ante la Direccion de la
institucion.

Articulo 72.- Cuando se trate de una queja relacionada con un suceso en
particular, debera presentarse durante los 10 dias naturales después de ocurrido.

Articulo 73.- El escrito de queja debera contener el nombre y firma del
promovente, asi como la descripcion de los aspectos o sucesos en los que recae su
reclamacion y los nombres de las personas involucradas, en su caso. Si se cuenta
con alguna prueba que apoye la reclamacion, se debera anexar al escrito.

Articulo 74.- Una vez recibida la queja, la Direccion citara al alumno promovente
en un plazo maximo de 10 dias naturales para la ratificacion de su escrito y su
planteamiento verbal, con el fin de analizar alternativas de solucion.

Articulo 75.- Posteriormente a la comparecencia del promovente, la Direccion
resolvera lo procedente al caso concreto, notificando por escrito al interesado en
un plazo maximo de 10 dias naturales.

TITULO VI. DE LAS BECAS Y BENEFICIOS ECONOMICOS

DEL PROCEDIMIENTO PARA ASIGNACION DE BECAS

Articulo 76.- La institucion otorgara en cada ciclo escolar las becas
correspondientes al cinco por ciento del total de los alumnos inscritos conforme a
lo establecido en el articulo 50 del Acuerdo 17/11/17 de la Secretaria de Educacion
Publica.
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Articulo 77.- Adicionalmente la institucion estara facultada para brindar a sus
estudiantes otros beneficios econdmicos que considere apropiados de acuerdo con
las condiciones que prevalezcan o a convenios especificos.

Articulo 78.- El otorgamiento o renovacion de las becas no podra condicionarse de
ningln modo y seran aplicadas al pago de las cuotas de inscripcion y colegiatura.

Articulo 79.- Las becas se otorgaran por un ciclo escolar completo. Para su
renovacion sera necesario participar en el concurso correspondiente al siguiente
ciclo escolar cumpliendo los requisitos establecidos en la convocatoria
correspondiente.

Articulo 80.- Podran otorgarse becas totales o parciales, su asignacion se realizara
a criterio del Comité de becas, tomando en cuenta la informacion respectiva en
cada ciclo escolar.

Articulo 81.- Para ser candidato a recibir una beca de la AOIMEI los alumnos
deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Comprobar que se encuentran inscritos en la institucion.

b) Contar con los promedios minimos establecidos en la Convocatoria,
acordados previamente por el Comité de Becas.

c) No adeudar materias de ciclos escolares anteriores.

d) Encontrarse al corriente en el pago de sus cuotas.

e) Presentar la solicitud de beca en los plazos y términos establecidos en la
convocatoria y aportando la documentacion comprobatoria que especifique
la propia solicitud.

Articulo 82.- Los elementos que se consideraran en la evaluacion de las solicitudes
seran de tipo académico y socioeconomico. Las solicitudes de beca y sus anexos
contienen la informacion necesaria para la evaluacion por parte del Comité.

Articulo 83.- Las becas no podran ser canceladas durante el periodo en el que
fueron otorgadas.

Articulo 84.- La convocatoria para participar en el Concurso de Becas debera
contener:

a) Requisitos que deben cubrir los solicitantes.

b) Plazos de entrega y recepcion de formatos de solicitud.

c) Instancias encargadas de la entrega y recepcion de formatos.

d) Fecha de entrega de resultados.
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Articulo 85.- Los alumnos que habiendo solicitado una beca no la hubiesen
obtenido en contravencién al contenido del presente reglamento, podran
inconformarse en los términos de los articulos 70 al 75 de este ordenamiento.

Articulo 86.- A los alumnos que resulten seleccionados como becarios se les
deberan reintegrar, en el porcentaje que les hayan sido otorgadas las becas, las
cantidades que de manera anticipada hubieran pagado por concepto de inscripcion
y/0 colegiaturas en el ciclo escolar correspondiente. Dicho reembolso
sera efectuado dentro de los treinta dias habiles siguientes al dia en que el Plantel
les notifique la asignacion de la beca, en caso de que el alumno lo solicite, el
reembolso operara mediante compensacion para las subsecuentes colegiaturas.

Articulo 87.- El alumno tiene la obligacion de proporcionar informacion veridica
en la solicitud de beca. En el caso de comprobarse la falsedad de informacion, la
beca podra ser revocada por el Comité de Becas.

DE LAS INSTANCIAS PARTICIPANTES EN EL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 88.- La Coordinacion de Desarrollo Institucional sera la instancia
encargada de coordinar la aplicacion y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
aplicables en materia de becas.

Articulo 89.- La Unidad de Servicios escolares es la instancia encargada de hacer
entrega a los alumnos de las solicitudes de beca, asi como de recibirlas dentro del
plazo establecido en la Convocatoria para entregarlas al Comité de becas.

Articulo 90.- El 6rgano facultado para el otorgamiento y renovacion de becas es
el denominado Comité de Becas.

Articulo 91.- El Comité de Becas de la AOMEI estara constituido por un Presidente
y un Secretario nombrados por la institucion, ademas de 2 vocales representando
a los alumnos. Uno de ellos sera representante de los alumnos de primer afo y otro
representara a los alumnos de segundo ano. Ambos seran nombrados por los
companeros de su mismo grado.

Articulo 92.- Los votos dentro del Comité estaran a cargo de los Vocales. El
Secretario no tendra derecho a voto. El Presidente tendra voto de calidad
Unicamente en caso de empate entre los votos de los vocales.
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Articulo 93.- Las funciones del Comité de Becas son las siguientes:

a) Expedir y colocar en lugar visible la Convocatoria para el concurso de
seleccion de becarios, a mas tardar 20 dias naturales después del inicio del
ciclo escolar.

b) Distribuir de manera gratuita los formatos de Solicitud de Beca.

c) Evaluar las solicitudes y dictaminar de acuerdo con las condiciones
académicas y socioeconomicas de los alumnos, con criterios de inclusion y
equidad.

d) Publicar los resultados del proceso en lugar visible durante los quince dias
naturales siguientes a su emision.

e) Determinar los ajustes al texto de la siguiente Convocatoria, en su caso.

f) Autorizar los formatos y criterios que seran utilizados en la evaluacion de
las solicitudes en el siguiente ciclo escolar.

Articulo 94.- EL Comité de Becas debera reunirse al menos en una ocasion durante
cada ciclo escolar a fin de evaluar las solicitudes recibidas.

TITULO VII. DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

DE LAS OPCIONES Y REQUISITOS DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 95.- La AOMEI propiciara la firma de convenios con otras instituciones de
educacion superior del pais a efecto de contar con opciones de movilidad escolar
de sus alumnos, estableciendo apoyos econdémicos aportados por las instituciones
participantes para facilitar el traslado y la manutencion de los estudiantes de
intercambio.

Articulo 96.- Los alumnos de la AOMEI interesados en participar en actividades de
Movilidad Estudiantil podran contar con apoyos econdémicos para facilitar la
cobertura de gastos de transporte y manutencion durante sus estudios en las
instituciones educativas del pais con las que la institucion haya realizado convenios
previos de intercambio. Durante la estancia cubriran sus colegiaturas de la manera
acostumbrada.
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Articulo 97.- La AOMEI recibira a los alumnos provenientes de instituciones de
educacion superior con convenio de intercambio, proporcionando apoyo
economico para gastos de alimentacion conforme al contenido de dichos acuerdos.

Articulo 98.- Para participar en los proyectos de movilidad escolar, los alumnos
deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Haber concluido los dos primeros semestres de la Especialidad con un
promedio global minimo de 8.5.
b) Ser alumnos regulares inscritos en tercer o cuarto semestre.
c) Encontrarse al corriente en el pago de sus cuotas escolares.
d) Comprometerse a cubrir las cuotas escolares normalmente durante su
estancia en la institucion de intercambio.
e) Satisfacer los requisitos establecidos por la institucion seleccionada para el
intercambio.
Articulo 99.- La AOMEI recibira a los alumnos provenientes de instituciones con las
que se haya realizado previamente un acuerdo de intercambio que cumplan con
los siguientes requisitos:

a) Haber cubierto al menos el 50% de los créditos de los estudios cursados en
la institucion de procedencia.
b) Ser propuestos por la institucion de procedencia.
c) Contar con un promedio global minimo de 8.5.
Articulo 100.- Las estancias de intercambio tendran la duracion acordada en los
convenios correspondientes y el apoyo economico brindado se ajustara a los
acuerdos institucionales previos.

TiTULO VIII DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR

DE LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DE ESTUDIOS

Articulo 101.- La certificacion de estudios tiene como objetivo la expedicion de
informacion oficial comprobatoria del grado de avance de los alumnos en el
Programa de Estudios.
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Articulo 102.- Podran expedirse certificados parciales en los que consten las
materias cursadas y calificaciones obtenidas de acuerdo al grado de avance de los
alumnos. Los certificados totales se expediran al concluir la Especialidad. También
podran expedirse constancias de estudios que el alumno requiera para diversos
fines.

Articulo 103.- La expedicion de certificados totales se realizara sin que sea
necesaria una peticion previa. En el caso de los certificados parciales y constancias
de estudios, los alumnos deberan solicitarlos ante la Unidad de Servicios Escolares.
No sera necesario el pago de cuotas para la expedicion de certificados a los
alumnos de la AOMEI.

DE LA OBTENCION DEL DIPLOMA DE ESPECIALIDAD

Articulo 104.- Para la obtencion de la Especialidad en Ortodoncia sera necesario:

a) Haber cubierto el 100% de los créditos del plan de estudios.

b) Presentar una tesis y su réplica en examen oral.
Articulo 105.- El trabajo de tesis debera ser original. En caso de plagio ya sea
parcial o total, el alumno se sujetara al procedimiento establecido en los articulos
64 al 69 del presente Reglamento a partir del cual se aplicaran las sanciones que
se determinen.

Articulo 106.- La tesis debera ser elaborada bajo la supervision de un asesor. Los
asesores de tesis deberan ser autorizados por la AOMEI.

Articulo 107.- Los alumnos deberan presentar a la Coordinacion Académica la tesis
correspondiente con el Visto Bueno de su asesor, solicitando la autorizacion de
fecha de examen profesional.

Articulo 108.- El jurado encargado de efectuar la evaluacion de la tesis y examinar
al sustentante se integrara por tres sinodales designados por el Director. En todo
caso se designaran de igual manera dos sinodales suplentes.

Articulo 109.- Antes de la programacion del examen oral, sera necesario que los
sinodales aprueben por escrito el trabajo presentado por el alumno. Esta
aprobacion no comprometera el voto del sinodal en el examen correspondiente.
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Articulo 110.- Una vez que el Asesor y los Sinodales hayan emitido su aprobacion,
la Coordinacion Académica determinara la fecha y horario del examen oral. El
alumno debera presentarse puntualmente el dia y la hora senalados para su
examen recepcional, en caso contrario debera realizar nuevamente los tramites y
pagos respectivos.

Articulo 111.- El examen de titulacion versara sobre el contenido de la tesis y
adicionalmente debera ser una exploracion general de los conocimientos del
estudiante, de su capacidad para aplicarlos y de su criterio profesional.

Articulo 112.- Al terminar el examen, cada sinodal emitira su voto; el resultado
se expresara mediante la calificacion: “Aprobado(a)” o “Suspendido(a)”.

Articulo 113.- En caso de suspension, no se podra conceder otro examen antes de
seis meses.

Articulo 114.- En examenes de excepcional calidad y tomando en cuenta los
antecedentes académicos, el jurado podra otorgar mencion honorifica, que
justificara por escrito ante el Director de la institucion.

Articulo 115.- Una vez realizado y aprobado el examen recepcional, la institucion
se encargara de realizar las gestiones correspondientes pata la certificacion oficial
de los documentos que acrediten los estudios cursados.

TITULO IX. DE LAS CUOTAS DE PAGO

DE LOS CONCEPTOS Y VIGENCIA DE CUOTAS

Articulo 116.- Se consideran cuotas de pago las destinadas a inscripciones,
reinscripciones, servicios administrativos, colegiaturas mensuales y gastos de
titulacion que los alumnos deberan pagar a la AOMEI a lo largo de su permanencia
como estudiantes.

Articulo 117.- La vigencia de las cuotas sera de dos afnos, por lo que al ingresar el
estudiante conocera el monto de las cuotas que debera cubrir durante la
Especialidad.
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Articulo 118.- Las cuotas seran distribuidas como sigue:

a) 1 inscripcioén al ingresar a primer semestre.

b) 1 reinscripcion al ingresar a tercer semestre

C) 2 pagos por concepto de servicios administrativos al inicio del segundo y

cuarto semestres.

d) 24 mensualidades.

e) 1 pago por concepto de gastos de titulacion.
Articulo 119.- El pago de colegiaturas mensuales se debera realizar durante los
diez primeros dias naturales de cada mes.

Articulo 120.- Los pagos de inscripciones, reinscripciones Yy servicios
administrativos seran realizados durante los quince primeros dias naturales de
cada semestre en que deban ser cubiertos.

Articulo 121.- Una vez transcurridos los plazos sefalados por la institucion para
los pagos de cuotas, los alumnos deberan cubrir un pago adicional del 15%.

Articulo 122.- La AOMEI no realizara el reembolso de cuotas, excepto en el caso
de otorgamiento de becas. En tales circunstancias realizara el reembolso de las
cuotas que hubieran sido pagadas conforme a los porcentajes de las becas
asignadas.
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